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I. Muc dich

Quy trinh nay hudng dan trinh ty, tha tuc va thim quyén giai quyét nghi hoc, ving
thi c6 phép ddi voi hoc sinh, sinh vién (HSSV) tai Trudng Cao dang Y té Binh Duong
(sau day goi tat 1a Truong) nham dam bao cho cong tac giai quyét nghi hoc, ving thi co
phép khach quan, chinh xac, céng khai, minh bach.

I1. Pham vi

- Pham vi ap dung: Quy trinh nay quy dinh vé trinh tu, thu tuc giai quyét nghi hoc,
véng thi c6 phép tai Truong.

- Péi tugng ap dung: HSSV hoc tap tai Truong.
[11. Cin ci phap ly va tai liéu tham chiéu

- Thong tu s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/06/2017 cia Bo truong Bo
Lao dong —Thuong binh va X3 hoi vé viéc ban hanh Quy ché cong tac HSSV trong
truong trung cp, truong cao dang;

- Quyét dinh s6 189/QDP-CDYT ngay 13/03/2020 cua Hiéu truong Truong
Cao dang Y té Binh Duong vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac HSSV Truong.

IV. Thuat ngir, dinh nghia, chir viét tat
- Thuat ngit, dinh nghia:

+ Nghi hoc: HSSV khéng tham gia hoc tap trong khodng thoi gian nhat dinh
theo thoi khoa biéu da c6 hiéu lyc.

+ Ving thi: HSSV khong tham gia du thi két thuc hoc phan 1an 1 hodc lan 2
theo lich thi da co hiéu luc.

- Chit viét tat:
+ BGH: Ban Giam Hiéu
+ GVCN: Gido vién chi nhiém
+ GVBM: Giao vién by mon
+ HSSV: Hoc sinh, sinh vién
V. Trach nhiém

HSSV dang hoc tap tai Truong, giang vién, nhan vién cac phong ban lién quan cé
trach nhiém thyc hién dang trinh tu, tha tuc giai quyét nghi hoc, ving thi c6 phép theo
quy dinh. Dam bao tién d6 thoi gian va tham quyén giai quyét.

VI. N@i dung quy trinh
1. So' @b quy trinh giai quyét nghi hoc, viing thi cé phép



1.1. So' @b quy trinh giai quyét nghi hoc ¢é phép:

Tai lieu,

STT | Caécbuéecong viee | Trach nhiém | pidy mau Yéu cau Thoi gian
, HSSV xin BMGP.01. | Gui GVBM Nop don
1 Viéf dfm Xi’n nghi hoccé | CTSV vanéu rd ly truGe ngay
nghi ¢6 phép phép do xin nghi nghi it nhét 03
ngay lam viéc
GVBM giang day GVBM BMGP.01. GVBM CO Nhan Vé: ky
ngay HSSV xin CTSV y kién véviéc | don trude
2 nghi cho y kién xin nghi c6 ngdy nghi it
phépcua nhat 03 ngay
HSSV lam viéc
Phong BMGP.01. | P.CTHSSV Nhan va ky
3 Xem Xeét, xin nghi hoc | ngay nghi it
x4c nhan co phép caa | nhit 02 ngay
HSSV lam viéc
- Phong BMGP.01. |Thoéng béo cho
4 Thong béo két qui CTHSSV | CTSV HSSV, BCS
giai quyét nghi hoc - HSSV 16p biét két qua
c6 phep - Ban cén sy giai quyét nghi
16p hoc c6 phép
(ddng y hodc
khong dong ¥ —
ly do)
N . BMGP.01. | Luu ho so Theo qu
5 Luu ho so - Phong CTSY Tong hop. dinh quy
CTHSSV théng keé, bao
- GVBM cao




1.2. So @0 quy trinh giai quyét viing thi cé phép:

Tai ligu,

STT | Caécbuéecong viee | Trach nhiém | pidy mau Yéu cau Thoi gian
o HSSV xin | BMGP.02. | G GVCN | Nop don
1 Vit fg‘tlh’i‘m véng thico | CTSV vanéuro ly fmcl’:i o thi
phép do xin vang 1t nhat '
thi kém minh | ngay lam vi¢c
chung phu
hop, co6 gia tri
— GVCN c6 Nhan va ky
GVCN co y kien vé GVEN gyg.oz. ykiénvély | don trude
) ly doaxm vang thi do xin véng ngay thi it
cua HSSV thicaa HSSV | nhét 03 ngay
* lam viéc
X Lanh dao Nhan va ky
EhTOQgsv g#"&f'oz' P.CTHSSV | don truéc
3 P.CTHSSV kiém tra Pon | ngay thi it
nhan, dk1em xin vang thi | nhét 02 ngay
tra don ciia HSSV, ky | lam viéc
trinh BGH
s Ban Gigm | BMGP.o2. | BGH Xem Xt
B Hiéu CTSV co yxien ve
BGHcoy viéc X1n vang
kién quyét thi ¢6 phép cua
dinh HSSV (dong y
hodc khong
dong y — Iy do)
Thong bao cho
A BMGP.02. A
5 Thong bao cho ?:hTOSg sy CTS?, 0 HSSV biét két
HSSV, P.DT biét qua gial quyet
ket qua giai quyet Phong Dao do_’n Xin Vléng
vang thi c6 phép t20 thi c6 phép
' Chuyén P.DT
HSSV Pon xin ving
thi da duoc giai
quyét
6 Phong BMGP .02, Ifgllll hﬁ SO T'heo quy
CTHSSvV | CTSV &P, | dih

Phong BT

thong ké, bao
cao




2. M6 ta quy trinh giai quyét nghi hoc, ving thi cé phép
2.1. Quy trinh gii quyét nghi hoc ¢é phép.

Budre 1. Viét va guri don xin nghi hoc phép

HSSV viét don xin nghi hoc c6 phép (Theo mdu BMGP.01.CTSV) néu rd ngay
nghi hoc, 1y do xin nghi giri dén timg GVBM c6 lich day trong nhiing ngay mudn xin
nghi (Kém theo minh chitng néu cd) trudc ngay nghi it nhat 03 ngay lam viéc. Trong
truong hop nghi dot xuat véi 1y do bat kha khang sé do GVBM va phong CTHSSV xem
xét quyét dinh.

Buédc 2. GVBM xem xét va cho y kién

GVBM cin ctr vao sb ngay nghi, 1y do xin nghi va ké hoach giang day cu thé ma
cho ¥ kién vé viéc xin nghi hoc nhu: Pdng y; Khong dong y vi Iy do; Thoi gian hoc bu...
va phan hoi cho HSSV. Thoi gian trudc ngdy nghi it nhat 03 ngay lam viéc.

Bwoc 3. Xac nhan cua Phong Cong tac HSSV

Khi nhan dugc don xin nghi hoc di ¢6 ¥ kién ctia GVBM, can bd phu trach ghi
ngay nhan don va tham muu L&nh dao Phong Cong tdc HSSV ky xac nhan vé viéc nghi
c6 phép ctia HSSV. Thoi gian trude ngay nghi it nhat 02 ngay lam viéc.

Bwéc 4. Thong bao két qua giai quyét don xin nghi hoc c6 phép

Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay lanh dao phong CTHSSV d3 ky xac nhan
don xin nghi hoc, can bd phuy trach phai thong bao két qua giai quyét cho HSSV va ban
can sy 16p biét dé ghi nhan lam cin ct tinh diém rén luyén.

Bwdc 5. Luu hod so

Phong CTHSSV va GVBM luu hd so xin nghi hoc ¢6 phép ctia HSSV dé 1am co

so tong hop, bao céo, tinh diém theo quy dinh.
2.2. Quy trinh gidi quyét ving thi c6 phép

Buwéce 1. Viét va giri don xin ving thi c6 phép

HSSV viét don xin vang thi c6 phép (Theo miu BMGP.02.CTSV) néu rd ngay
vang thi, 1y do xin vang thi giri dén GVCN, kém theo minh chtng phu hop va c6 gié tri,
trude ngdy thi it nhat 03 ngay 1am viéc. Trong trudng hop vang dot xuat véi 1y do bat kha
khang (c6 minh ching kém theo) s& do Ban Giam Hiéu xem xét quyét dinh.

Budée 2. GVCN xem xét va cho y kién

GVCN cin ctr vao lich thi, Iy do xin ving va ké hoach ddo tao cy thé caa 16p ma
cho y kién vé viéc xin vang thi va phan hoi cho HSSV. Thoi gian trudc ngay thi it nhét
03 ngay lam viéc.

Budée 3. Phong Cong tac HSSV kiém tra don, trinh Ban Giam Hiéu

Khi nhan dugc don xin vang thi da ¢ ¥ kién ciia GVCN, can bo phu trach Phong
CTHSSV kiém tra tinh hop 1é ctia don, chuyén lanh dao Phong Ky xac nhan va trinh Ban
Giam Hiéu xem xét giai quyét. Thoi gian trudc ngay thi it nhat 02 ngay lam viéc.



Bwéc 4. Ban Giam Hiéu cho ¥ kién quyét dinh

Khi nhan duoc don xin ving thi di c6 xac nhan cuia GVCN, P.CTHSSV, Ban
Giam Hiéu cho y kién quyét dinh: Pong ¥ theo don, Khong giai quyét vi 1y do... Thoi
gian trude ngay thi it nhat 02 ngay lam viéc.

Bwéc 5. Thong bao két qua giai quyét don xin ving thi c6 phép

Sau khi Ban Giam Hiéu di c6 y kién vé don xin ving thi cia HSSV, can bd phu
trach P.CTHSSV phai thong bao két qua giai quyét cho HSSV va Phong Pao tao biét dé
ghi nhan lam cin ¢t sdp xép thi bd sung theo quy dinh. Thoi gian trude ngay thi it nhat
02 ngay lam viéc.

Budre 6. Luu ho so

Phong CTHSSV, Phong Pao tao Iuu hd so xin ving thi ¢6 phép cua HSSV dé lam
co so tong hop, bao cdo, tinh diém.. theo quy dinh.

VIIL. Hb so
A A Noi luu Thoi gian o
Stt Tén ho so trw lwu triv Ghi chu
1 | BMGP.01.CTSV P.CTHSSV | Trong khoa hoc
cua HSSV
2 | BMGP.02.CTSV P.CTHSSV | Trong khoa hoc
cua HSSV




BMGP.01.CTSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHI HOQC (co 1101 HaN)

Kinh gui:
- Ban Giam Hiéu Truong Cao ding Y té Binh Duong;
- Phong Cbng tac HSSV;

- Giao vién bd mon:

EM N 12: (VIET CHU IN HOA) ...oocviiiiceeiecieieie ettt
Ngay sinh: .........ooooiiees. MASINN VBN e
Lop: oo Khoa hoc: 20.... - 20.....

biénthoai: ...................l
Nay em viét don nay kinh mong Ban Giam Hiéu, phong Cong tac HSSV va céc
thay, ¢6 gido cho em xin nghi hoc: ...... ngay, tr ngdy ...../.... &én ngay ...../.... 202....
LY O NGNI: oo

MOnN hoc thurc hanh: ..ot s

Di1a chi NOT NZNT: oo

Em xin htra s& chip hanh nghiém chinh cic quy dinh trong va sau thoi gian nghi.

Em xin chan thanh cam on!

Binh Duwong, ngay ...... thang ... ... nam 202...
Giang vién by mon Nguwoi viet don

Ngay nhan don:
Nguoi nhan don:



BMGP.02.CTSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN VANG THI KTHP
Kinh gui:

- Ban Giam Hiéu Truong Cao ding Y té Binh Duong;

- Phong Cbng tac HSSV;

- Gido vién chu nhi€ém 16p.
Em tén 1a: (VIET CHU IN HOA).......oiiiiii e
Ngay sinh: ............coovveee.. MASINNVIBN: L,
Lop: oo Khoa hoc: 20.... - 20.....
DPiénthoai: ...................l

Nay em viét don nay kinh mong Ban Giam Hiéu, phong CTHSSV va cac thay, co
gido cho em xin nghi hoc: ...... ngay, tr ngay ....../.....dénngay .../ ...... /202......
LY dO Nghi: ...

Co thi mon:
MON THI NGAY THI LAN 1 NGAY THI LAN 2

Diachi noinghi: ...
Em xin htra s& chdp hanh nghiém chinh cac quy dinh trong va sau thoi gian nghi.

Em xin chan thanh cam on

Binh Duong, ngay ...... thang ... ... nam 202...
Giao vién chi nhiém Nguwoi viet don
Ngay nhan don: Phong CTHSSV
Ngudi nhan don: Trinh BGH xem xét




